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   Montag, 15. Januar 2024 

 

Einladung zum Elternsprechtag 2024 

 

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte, 

 

die Zusammenarbeit zwischen Elternhaus und Schule ist uns ein wichtiges Anliegen. Deshalb 

haben Sie die Möglichkeit zu einem persönlichen Gespräch, um sich über die schulischen 

Leistungen und pädagogische Fragen mit den Lehrkräften auszutauschen. 

Wir laden Sie deshalb zum 

Elternsprechtag 

am Mittwoch, den 07.02.2024, von 17.00 Uhr bis 20.00 Uhr ein. 

 

Da möglichst viele Eltern die Gelegenheit haben sollen, von den Sprechzeiten Gebrauch zu 

machen, ist an diesem Tag das Einzelgespräch auf 10 Minuten begrenzt. Darüber hinaus 

besteht selbstverständlich jederzeit die Gelegenheit mit den Fach- oder Klassenlehrkräften 

individuell Kontakt aufzunehmen. 

In diesem Schuljahr wird die Reservierung der Sprechzeiten digital über WebUntis erfolgen. 

Wir erhoffen uns damit eine einfachere und schnellere Planung für Eltern und Lehrkräfte. 

Sie können Ihre Termine ab Montag, den 22. Januar 00:00 Uhr bis Montag, 05. Februar um 

23:00 Uhr online reservieren. Danach ist eine Reservierung über das Onlinemodul nicht mehr 

möglich. Sollte eine Buchung im vorgesehenen Zeitraum nicht möglich sein (Überbuchung, 

Terminüberschneidungen o.ä.), bitten wir Sie, per E-Mail oder per WebUntis Mitteilung mit der 

betreffenden Lehrkraft Kontakt aufzunehmen, um einen individuellen Termin zu vereinbaren. 

Den Ablauf der Reservierung finden Sie auf der Rückseite. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Petra Niederberger  Ralf Trautmann 

Schulleiterin  Stellv. Schulleiter 
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An alle Eltern und Erziehungsberechtigten 



 

 

In 3 Schritten zum Termin 

 

Von Montag 22. Januar 00:00 Uhr bis Montag 05. Februar, 23:00 Uhr ist die Online-

Reservierung von Terminen durchführbar. Wir bitten Sie, den frühestmöglichen Termin zu 

belegen. 

 

Schritt 1 

 Gehen Sie auf WebUntis per QR-Code oder URL www.webuntis.com 

ACHTUNG! Terminbuchungen über die Untis-App sind nicht möglich. 

Bitte benutzen Sie die Browser-Version. 

 Geben Sie Kaufmännische Schule Schwäbisch Hall in das Suchfeld 

ein und wählen Sie diese aus. 

 Loggen Sie sich mit dem bekannten Untis-Account Ihres Kindes in 

WebUntis ein. 

 

Schritt 2 

Unter der Rubrik „Heute“, klicken Sie auf den Link zum Elternsprechtag. 

 

 

Schritt 3 

 Wählen Sie den Reiter „relevante Lehrkraft“. (hier werden nur die Lehrkräfte Ihres Kindes 

angezeigt) 

 Über einen Klick auf den jeweiligen Zeitraum buchen Sie in der folgenden Übersicht einen 

Gesprächstermin bei der betreffenden Lehrkraft.  

 Orange hinterlegte Lehrkräfte wünschen ausdrücklich ein Gespräch mit Ihnen.  

 Hellgraue Zeiträume sind buchbar, dunkelgraue Zeiträume sind nicht buchbar. 

 

AUSLOGGEN .... FERTIG!!! 

 

GUT ZU WISSEN: 

 Bei Bedarf können Sie sich eine Terminübersicht ausdrucken oder anzeigen lassen. 

 Raumcode zur Orientierung am Elternsprechtag:  

erste Ziffer= Stockwerk, zweite Ziffer= Raum (z.B.: „R201“ = 2. Stock, Raum 1) 

 In der UntisApp unter „Start“ => „Sprechtage“ finden Sie eine Übersicht über die bereits 

gebuchten Termine 


